職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
　　大学卒業後、19xx年4月に株式会社○○へ入社しました。建築部に配属となり、マンションや学校等の修繕・新築施工管理を担当しました。
　20xx年以降は現場代理人として、予算管理工程管理、各協力業者との打ち合わせや調整業務にも携わりました。

■職務経歴

□20xx年xx月～現在　○○○○株式会社
　◆事業内容：総合建設業

　◆資本金：○○百万円　売上高：○○○百万円（20××年3月期）　従業員数：○○名
	期間
	物件
	職務内容
	役割

	19xx年x月

～

20xx年x月
	□□□マンション　新築工事（広島県○○市）

・○階建　○○平方メートル　RC造

・予算　約○億円

・現場協力業者　○名
	・工事写真撮影管理
・工程、安全品質管理

・施工図の作成

・官庁への届出作成
	工事担当者

	20xx年x月

～

20xx年x月
	○○小学校　改修工事（広島県○○市）
・○階建　○○平方メートル　RC造

・予算　約○億円
・現場協力業者　○名
	・工程、安全品質管理
・施工図の作成

・業者手配

職長として現場全体管理にも従事
	工事主任

	20xx年x月

～

現在
	□□□マンション　新築工事（広島県○○市）

・○階建　○○平方メートル　RC造

・予算　約○億円

・現場協力業者　○名


	・原価、工程、安全品質管理

・施工計画書の作成

・施工図の作成

・業者手配

現場代理人として現場のマネジメントを担当し、後輩の指導にもあたる。
	現場代理人


■自己ＰＲ
これまで様々な工事に関わってきましたが、各業者とコミュニケーションを密に取り、決められた工程・予算を守りつつ、品質を管理してきました。

工事現場は立ち場の違う人たちと一つの物件を完成させていく過程は、一筋縄ではいかないことも多々ありますが、それが逆にやりがいであり、達成感にもつながっていると思います。

今後も様々な案件を担当し、施工管理として成長していきたいと考えています。

以上

あまり、限定せずに簡潔に！
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