職　務　経　歴　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
20xx年4月に株式会社○○へ入社し、社内の情報システム部門担当として、従事してきました。

PCサポート、トラブル時のテクニカルサポート業務からはじまり、現在は社内システムの企画にも携わっております。

■職務経歴
　□20xx年xx月～現在　株式会社○○○○
　　◆事業内容：自動車部品の製造、販売

　　◆資本金：○○百万円　売上高：○○○百万円（20××年3月期）　従業員数：○○名
	期間
	プロジェクト内容
	環境
	役割／規模

	20xx年x月
～
現在


	総務部　システム課　配属
	◆利用製品

Microsoft製品
WindowsNT,2000, 2008

Active Directory

オービック７
Cybozuクラウド

トレンドマイクロ
他

	メンバー
○名



	
	社内インフラの保守業務

・インフラ環境整備

・ネットワーク運用、保守

社内PCのヘルプデスク業務
・社内PCの購入、修理、サポート
・IT資産管理ツールによるPC管理、ソフトライセンス管理、保守契約管理

　
人事給与システムの導入

・業者、アプリケーション選定
・不足した機能を補う補助システムを構築（外部発注）
・人事情報を社内のシステムへ適応

グループウエア（cybozu）の導入
・社内運用調整及び帳票整備、権限設定、メンテナンス
	
	


■自己ＰＲ
私が所属している組織は少人数だったため、システム企画からヘルプデスクまで、幅広い業務に携わってきました。
日々のサポート業務では、相談しやすさはもちろんのこと、普段から現場とのコミュニケーションを取ることで意見を引き出しやすくし、次期のシステム改修にもつなげられるよう心がけてきました。

今後もユーザーのニーズに応えていける社内SEを目指すとともに、マネジメント業務にもチャレンジしていきたいと考えております。
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