職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
経理部の財務課と経理課の両方を経験致しました。債権管理から資金調達、仕訳から税務申告業務まで幅広い財務、経理を経験させて頂いております。
■職務経歴

□19xx年xx月～現在　○○○○株式会社

◆事業内容：輸送用機器製造販売
◆資本金：○○百万円　売上高：○○○百万円（20××年3月期）　従業員数：○○名
	期間
	業務内容

	19xx年x月

～

20xx年x月
	経理部財務課

	
	・債権管理（売掛金・買掛金の管理）
・出納管理（現金出納管理・手形管理）、与信管理

・資金調達（金融機関折衝・銀行借入、シンジケートローンの組成、コマーシャルペーパー・社債の発行）
・資金繰り（資金繰り表作成、資金収支予実分析、資産運用）
・財務戦略の立案・推進（中期経営計画の策定、M&Aの推進のためのデューデリジェンス）


	
	課長以下4名

	20xx年x月
～
現在
	経理部経理課

	
	・伝票起票、仕訳

・売掛金管理、買掛金管理

・手形、小切手管理

・月次、年次財務諸表（財務3表）作成

・四半期、期末決算報告書作成

・決算報告書、事業報告書、確定申告書作成

・月次部門別損益集計

・原価計算（直接標準個別原価計算など）
・連結財務諸表（財務3表）作成
・有価証券報告書作成並びに開示

・税務申告業務（税効果会計）、税理士対応

・ERPソフトの導入対応

・内部監査業務（J-SOX整備）


	
	課長以下8名　最終職位：係長（部下5名）


■自己ＰＲ
財務課では資金調達を経験したのちに財務戦略の立案に携わることができ、また経理課へ異動となってからはB/S、P/L、C/Fの作成、連結決算を任せられました。また、経営統合型パッケージソフト ERP などを使った社内システムの構築、システム変更も経験しました。会社全体の仕組みを構築していく業務に今後も携わっていきたいと考えております。
以上
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